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1. COSA SERVE PER 1L COLLEGAMENTO

= Supporti tecnologici

L 1L

Preferibilmente un computer (in alternativa anche un tablet o uno smartphone, purche dotati di una buona velocita di
connessione).

Devono avere:

9 - Webcam
Q - Microfono



1. COSA SERVE PER 1L COLLEGAMENTO

= Requisiti Software

App TEAMS desktop, da scaricare da https://teams.microsoft.com/downloads (vedi ulteriori indicazioni a pag. 5-6)

(in ogni caso all’avvio della web app viene suggerito il download).

Si raccomanda di scaricare la App /Q\

Windows 7+, Windows Server (2012 R2+)  [ganawidth (up/down) Scenarios

MacOS 10.10+ 30 kbps Peer-to-peer audio calling

Linux (deb e rpm format) 130 kbps Peer-to-peer audio calling and screen sharing
500 kbps Peer-to-peer quality video calling 360p at 30fps
1.2 Mbps Peer-to-peer HD quality video calling with resolution of HD 720p at 30fps
1.5 Mbps Peer-to-peer HD quality video calling with resolution of HD 1080p at 30fps
500kbps/1Mbps Group Video calling
1Mbps/2Mbps HD Group video calling (540p videos on 1080p screen)

= Requisiti di rete

Si raccomanda di verificare la velocita di connessione, effettuando, eventualmente, uno speed test
online (per esempio con https://www.speedtest.net/it).

La banda minima richiesta per poter effettuare la connessione € di 130 Kbps



) PRIMA DELLA SEDUTA.
(DER UNA GUIDA DETTAGLIATA SULL'USO DI MS TEAMS, S1 RIMANDA AL MANUALE GENERALF 0 AL
VIDEOTUTORIAL

Scaricare, almeno il giorno prima dell’'esame, la App Microsoft Teams ed
effettuare I'accesso con le credenziali di Ateneo.

Verificare il corretto funzionamento.

Qualora vi fossero difficolta nell’accesso contattare,
tempestivamente, il supporto scrivendo a:

supporto.lezionionline@unipr.it



http://selma.unipr.it/wp-content/uploads/MS-Teams.pdf
https://vimeo.com/445450827/ee240aaefe
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Per scaricare la APP
=W - BERIWE = B6% M I8 . Sl ;
Mic T
DA PC: " & =
Cercare su Google: Teams Microsoft download s Microsoft Teams
* Microsoft Corporation

(link diretto https://teams.microsoft.com/downloads )

Mic ft Teams,
\ colle ne dei

Valuta questa app
Ell ente

1459 w T

DA SMARTPHONE ANDROID:

Cercare su Play store Teams > scaricare la App > installarla e accedere T A

DA 10S

Cercare su App store Teams > scaricare la App > installarla e accedere




[1POLOGLE DI RIUNIONT

Con Microsoft Teams e possibile:

= A. Pianificare una riunione
= B. Creare una riunione immediata

= C. Contattare direttamente un collega



3 CREARE UNA RIUNIONE PIANIEICATA

< Tutti i team @) Generale rPost Fie Blo

E possibile pianificare una riunione, stabilendo data e R

ora e inviando un invito ai colleghi.

Generale

L'utente, accedendo alla App Teams, visualizza nella
banda laterale a sinistra I'icona del calendario

Cliccare sull’icona “calendario”



3 CREARE UNA RIUNIONE PIANIEICATA

Esegui una nicerca o digita un comando

Calendario Q¢ Riunione immediata <~ Nuova riunione

(#) Pianifica riunione

() oggi < > Marzo 2020

Esami con Teams
Fabrizio RUSSO

Cliccare, in alto a destra, sulla freccia.

Si aprira un menu a tendina con due voci.

Cliccare su Pianifica riunione



3 CREARE UNA RIUNIONE PIANIEICATA

4 4 Esegui una ricerca o digita un comando
= 9 g ®

prova senza utenti Dettagli Assistente Pianificazione SN hviatellinvito S m ehiudi
@ Elimina Fuso orario: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlino, Berna, Roma, Stoccolma, Vienna Verifica

7 wow  &— 1. Assegnare un nome alla riunione (es. riunione staff) q Covdaeoos

& % Manuela Raimondi % \

2. Inserire gli indirizzi e-mail dei colleghi che
devono partecipare alla riunione

Consigliati: 21:00 - 21:30 21:30 - 22:00 22:00 - 223
5] Non si npete

E) 05 mar 2020 16:30 0S mar 2020 17:00 30min @ Tutto il giorno

3. Inserire Data — ora - durata

® Aggiungi posizione
B 7 U S| '¢ A M Ppaagab T, = == = 2 »n @ = 9 ¢
'n metti i dettagli della nuova riunione

4. Inserire un messaggio

- Dopo aver completato tutti i campi indicati cliccare su Invia aggiornamento.

- | colleghi riceveranno una e-mail con I'invito a partecipare alla riunione e visualizzeranno nel proprio calendario di TEAMS
I'evento nel giorno e ora fissati (come mostrato a pagina seguente).



S (REARE UNA RIDNIONE PIANIFICATA. e

== Incontro di feedback sulle tra
= Domani: 14.00

itro
® | Incontro di feedback

be
., _ D mar 10/03/2020 1400 - 16:30
S Riunione kmenediatn n:: & ) Partecipa v Si

03 04 0s 06 @ lingua e Traduzione inglese Il t ha
A = 2 invitato,

)

Seleziona un elemento da leggere

Evento

creato \

= Esempio di visualizzazione della riunione su calendario TEAMS. Per partecipare si puo cliccare sull’evento.

= Esempio di visualizzazione dell’invito sulla posta elettronica. Per partecipare cliccare su partecipa. Per visualizzare il
promemoria premere sull’icona indicata.



4 (REARE UNA RIUNIONE IMMEDIATA

{ Tutti i team @) Generale Post Fie Blo

p o . . . . . g
E possibile creare una riunione immediata senza R

pianificare data e ora. a8

I Calendario

o

Generale

A

L'utente, accedendo alla App Teams, visualizza nella
banda laterale a sinistra I'icona del calendario

Cliccare sull’icona “calendario”



4 (REARE UNA RIUNIONE IMMEDIATA

§ = s
Calendario | G Riunione immediata |

[5] Settimana lavorativa

(] 0ggr < > Marzo 2020
09 10 il 12 13
Luned Martedi Mercotedi e R
Y sessione laurea X Manuela Raimond
N
N
{
16:00 N
N =
7:00

Cliccare in alto a destra su Riunione immediata



4 (REARE UNA RIUNIONE IMMEDIATA

jli le impostazioni audic e video per

Riunione con Claudia LEDDA

Verra visualizzata la seguente schermata dalla
guale sara possibile attivare webcam,
microfono e, con il tasto al centro, € possibile
sfocare lo sfondo (come mostrato
nell'immagine a destra).

Cliccare su Partecipa Ora.

Partecipa ora
= . - ‘

Altre opzioni di partecipazione

IMPORTANTE: a seguito di aggiornamenti dell’app Teams, i pulsanti potrebbero trovarsi in posizioni diverse rispetto a queste schermate. Le
funzionalita restano comunque le stesse.




4 (REARE UNA RIUNIONE IMMEDIATA

Si accedera, dunque, alla riunione e sara

possibile invitare i colleghi digitando i nomi

nella finestra «Invita qualcuno»

¢ Claudia LEDDA
® Organizzatore

Partecipant: alla aunicne (1)



4 (REARE UNA RIUNIONE IMMEDIATA

Cliccando su questa icona & Cliccando su questa icona &
possibile condividere lo

schermo (mostrare
documenti, pagine web ecc.) comando «Avvia registrazione»)

possibile registrare la riunione (dal

Cliccando su queste icone &

possibile:
~ Inviare messaggi ai partecipanti

visualizzare i partecipanti



5 CONTATTARE DIRETTAMENTE UN COLLEGA

2 ricerca o digita un comando

Cliccare sull’icona CHAT.

Ci sono piu modi per
selezionare l'utente.

1. Verranno visualizzati i contatti
consigliati (in base alle e-mail).

Cliccare sopra il contatto per
selezionarlo

2. Effettuare una ricerca digitando
il nome del contatto e poi
selezionarlo




> CONTATTARE DIRETTAMENTE UN COLLEGA

Una volta selezionato I'utente,
cliccare sulle seguenti icone per: &
avviare una chiamata con video;

una chiamata con solo audio o per

condividere lo schermo. 2
a
©

. . . k
Spazio per digitare ab

messaggi e allegare
file

Una volta avviata la chiamata &
possibile aggiungere altre persone.

Con questa modalita (chiamata da chat) non ¢ possibile registrare la
riunione.

ui una ricerca o digita un comanda

GD \ Chat

File Organizzazione Azioni

.
o

Stai iniziando una nuova conversazione

Digita in basso il tuo primo messaggio



ol RINGRAZLA PER [A
LULLABORAZIONE

Supporto:
= helpdesk.informatico@unipr.it

Template: slidecarnival



